PANNON EGYETEM
Gazdalkodasi Kar Zalaegerszeg

Eljarasi utasitas

Zarodolgozat készités rendje

KT elfogadisanak ideje: 2023. oktéber 27.
Hatarozat szama: 16/2023 (10. 27)
Hatalybalépés: 2023. 11. 01.



Pannon Egyetem — GKZ Zarodolgozat készités rendje

o R [ O ST =y S e SE s W 2
7] «GEEs. .. "W W =0 W xR o me LS e B 2
3 ALKALMAZASI TERULET ..ottt ettt es s essenens 2
4  FELELOSSEGIES HATASKOR ..ot eeeeeceeeeevse s 2
5 AZELJARAS LEIRASA ..ottt st 3

5.1 A zarodolgozat-készités folyamata..............eviveiiiiiinieniiiiiiisisessiesesa. 3

5.2  FOrmai KOVEIEIMENYEK .....ceoeeer oo s it s s i 65 S 46 3 0R v 4

5.3 A zarddolgozat elbiralasa........ccooeiiiiiii e 4
8 MELLEKLETEK .....cootririiiirecesiesenenesessesessore e seo s B S oMo VSR SO A 005 4

B.1  FOQalOMIAr. ..o bR e e RS T e AR 0T SRR R e 4
7 ATVIZSGALAS, JOVAHAGYAS ES MODOSITAS .......oooiiiieiciieieeeieeeces e 4
8 A MODOSITASOK AZONOSITASA ...ttt eaens 4
9  KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK ......vovieeeetcteccieteteeseeeieseesseesessssssese s esssesasesasessesees 5
10 ZARO RENDELKEZESEK........oiictieieieeeeeeeteeeee oot ees e sasae ettt esene e an e 5

1 Cim
Eljaras utasitas az felséoktatasi szakképzési szakok zarddolgozat készitésének rendjerol.
2 CEL

Jelen eljaras utasitas célja, hogy a Pannon Egyetem Gazdéilkodasi Kar Zalaegerszeg
(tovabbiakban: PE-GKZ) fels6oktatasi szakképzési szakok zarddolgozat készitésének rendjét
szabalyozza. Ez a dokumentalt eljards meghatarozza és leirja a PE-GKZ fels6oktatasi
szakképzési szakok zarddolgozat készitésének végrehajtasi modjat.

3 ALKALMAZASI TERULET

Jelen eljaras utasitas kiterjed a PE-GKZ minden felsdoktatasi szakképzési szakjara.

4 FELELOSSEGI ES HATASKOR
A jelen eljarasban foglaltak végrehajtasaban felelosek, vagy illetékesek:

az eljaras készitéseert oktatédsi dékanhelyettes,
az eljaras jovahagyasaért PE-GKZ Kari Tanacs,
az eljaras alkalmazéasaért PE-GKZ oktatodk,

az alkalmazas ellenérzésért  oktatasi dékanhelyettes,

az eljaras karbantartasaért oktatasi dékanhelyettes.
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5 AZELJARAS LEIRASA
5.1 A zarédolgozat-készités folyamata

A zarédolgozatot a hallgatdé egy egyetemi témavezetd (belsé konzulens) iranyitasaval
késziti el. Témavezetdnek a szakon oktatd valamennyi kolléga felkérhetd.

A hallgat6 a téméban jartas szakembert kiilsé konzulensként bevonhat (nem koételezd).

A hallgaték a zarddolgozat készitését ,Az elemzés gyakorlata” cimil targy keretében
végzik. A hallgato a GKZ-n témavazlatot ad le, melyet a tanév idérendjében meghatarozott
idépontig kell a Kar altal kozolt helyen és moédon benyujtani. Hataridén tli témabeadast
kiilondsen indokolt esetben a tanszékvezetd engedélyezhet, ennek feltételeirdl 6 nyujt
felvilagositast. A leadott témavdazlat alapjan a tanszékvezetd jeloli ki a hallgatd belsd
konzulensét.

Dolgozattémaként csak az vélaszthatd, amit a dolgozat konzulensei egybehangzdan
jovahagytak és a témagondoz6 tanszék is elfogadott. A témat

= javasolhatja a hallgato kari konzulense,

= javasolhatja a hallgat6 szakmai gyakorléhelye, kiils6 konzulense,

* vilaszthatja a hallgat6 a Kar dolgozati témajegyzékébdl.

Torekedni kell arra, hogy a valasztott téma az egyetemen tanultak ¢és a gyakorlohelyi
tapasztalatok kapcsolatat is tiikrozze.

A témavezetd altalanos feladata, hogy megismertesse a hallgatdkkal a zarédolgozat tartalmi és
formai kovetelményeit, segitséget nyujtson szamukra a konkrét téma meghatarozasaban és a
feladat kidolgozadsdban, munkajukhoz szakmai tandcsokkal szolgaljon. A zirddolgozatot a
hallgaté az egyetemi témavezetdjével konzultilva késziti el. A hallgaté feleléssége, hogy a
témavezetotdl kapott utmutatasok alapjan és az eloirt kovetelmények szerint hataridore
elkészitse zarodolgozatat.

A zarddolgozatot elektronikus forméaban a PE-GKZ Moodle rendszerbe kell feltltenie a
hallgatoknak az adott félévben aktudlis PE-GKZ szakdolgozatok kurzusba. A zarédolgozat
feltoltésének hatarideje a GKZ-n a kari idérendben meghatarozott adott félévre vonatkozo
id6pont. A feltoltott zarédolgozat a formai jovahagyas utan vélik befogadotta.

A zarddolgozatot a hallgatod csak akkor toltheti fel a Moodle rendszerbe, ha a belsé konzulens
irasban visszaigazolja a szdmara, hogy a dolgozat benytjthatd késziiltségii. Amennyiben a
hallgat6 hatarid6re nem tolti fel a zarodolgozatat a Moodle rendszerbe ,,Az elemzés gyakorlata”
targy aldirasa megtagadasra keriil. A hallgatonak ebben az esetben lehetésége van elmaradasat
pétolni a zarévizsgat kovetd munkanaptol a vizsgaid6szak utolsé munkanapja 12 6raig. Ebben
az esetben zarovizsgat a félévben nem tehet, de ,,Az elemzés gyakorlata” targy elfogadésra
keriilhet.

A zéarédolgozat elkészitésével és feltdltésével kapcsolatban az alabbi két dokumentum aktualis
valtozatai a honlapon elérhetdek: KOVETELMENYEK zdrédolgozat, szakdolgozat és
diplomadolgozat készitéséhez a Pannon Egyetem Gazdalkoddsi Kar Zalaegerszeg hallgatdi
részére, valamint a Hallgatdi dtmutaté szak-, zdrd- és diplomadolgozatok feltoltéséhez

A zarédolgozat védésének id6pontjat a GKZ dékanja és oktatdsi dékanhelyettese hatarozza
meg, a hallgatokat Neptun lizenetben tdjékoztatjuk.

A zéarédolgozatot a dékén altal felkért zarovizsga bizottsag eldtt kell megvédeni. A bizottsag
a témavezetd irasos véleménye, valamint a szobeli védés eredményének figyelembevételével
alakitja ki a zarodolgozat jegyét.
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A dolgozat csak akkor nem bocsathatd védésre, ha azt a témavezetd nem javasolja, vagy ha
plagium miatt a dolgozat elutasitisra keriil. Elutasitas esetén a jeloltnek 0j dolgozatot kell
készitenie.

5.2 Formai kdvetelmények

A zarédolgozat formai és tartalmi kovetelményeit a mindenkor hatalyos KOVETELMENYEK
zdarddolgozat, szakdolgozat és diplomadolgozat készitéséhez a Pannon Egyetem Gazdalkoddsi
Kar Zalaegerszeg hallgatoi részére cimli dokumentum tartalmazza, mely aktudlis valtozata az
alabbi webhelyen elérhetd: Aftps://zek uni-pannon. hu/index. php/hu/dokumentumok/hallgatoi-

dokumentumok. html.

5.3 A zarédolgozat elbiralasa

A befogadott zarodolgozat értékelésérdl (témavezetdi vélemény Osszeallitdsarol) a belsod
témavezet6 gondoskodik. A zarddolgozat Biralati lapja az aldbbi webhelyen érhetd el:
hitps.://zek. uni-pannon. hu/images/doku_zek/kari/biralati_urlap gkz foszk xlsx.

A biralatot a bels6 témavezeté a GKZ oktatasi dékanhelyettese altal meghatarozott idépontig
elvégzi, és azt a hallgatd, valamint az adott tanszék ligyintéz6je részére online megkiildi.

6 MELLEKLETEK
6.1 Fogalomtar

Az eljarasi utasitashoz kapcsolodé fogalmak értelmezésénél az egyetem Szervezeti és M-
kodési Szabalyzata III. rész Hallgatoi Kovetelményrendszer az irdnyado.

Egyéb fogalmak:

o Témavezetd (belsd konzulens) — a Pannon Egyetem azon oktatojat jeloli, aki modszertani
és tartalmi utmutatasokat nyujt a hallgatoknak zarddolgozatuk elkészitéséhez, feliigyeli
és konzultaciokkal segili a zarodolgozat készités menetét és véleményezi és értékeli az
elkésziilt zarédolgozatot.

o Kiilsé konzulens — azon személyt jeloli, aki a témaban jartas kiilsé szakember, és
utmutatast ny1jt a hallgatonak zarodolgozata elkészitéséhez.

o Tanszékvezetd — az a személy, aki kijeloli/jovahagyja a belso témavezetot.

7 ATVIZSGALAS, JOVAHAGYAS ES MODOSITAS
Az atvizsgalas és jovahagyasra vonatkozo bizonyiték a dokumentalt eljards cimlapjén

megtalalhatd (l4sd: KT hatarozat szama, elfogadésanak ideje, hatalybelépésének ideje)
valamint a labléc tartalmazza a dokumentum kodjat és a valtozat szamat.

8 A MODOSITASOK AZONOSITASA

Jelen dokumentum modositdsait a valtozat szamanak ndvelésével és a valtozas datumaval
kell azonositani.
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9 KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

Zarodolgozat készités rendje

Pannon Egyetem Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata III. rész Hallgatdi Kévetelmény-

rendszer

10 ZARO RENDELKEZESEK

Jelen eljaras utasitas 2023. 11. 01. napjan lép életbe.

Zalaegerszeg; 2023. 10. 27.
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A PE Gazdalkodési Kar Zalaegerszeg

dékanja

Hatalybalépés idépontja: 2023. 11. O1.

A szabalyzat lkarbantartasaért felelds
zeméely
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