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Pannon Egyetem — GKZ Szakdolgozat készités rendje
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1 Cim

Eljaras utasitas az alapképzési szakok szakdolgozat készitésének rendjérol.

2 CEL

Jelen eljaras utasitds célja, hogy a Pannon Egyetem Gazdalkodasi Kar Zalaegerszeg
(tovabbiakban: PE-GKZ) alapképzési szakok szakdolgozat készitésének rendjét szabdlyozza.
Ez a dokumentalt eljaras meghatarozza és leirja a PE-GKZ alapképzési szakok szakdolgozat
készitésének végrehajtasi maodjat.

3 ALKALMAZASI TERULET

Jelen eljaras utasitas kiterjed a PE-GKZ minden alapképzési szakjara.

4 FELELOSSEGI ES HATASKOR
A jelen eljarasban foglaltak végrehajtasaban felelosek, vagy illetékesek:

az eljaréas készitéséért oktatéasi dékanhelyettes,
az eljaras jovahagydsaért PE-GKZ Kari Tanécs,
az eljaras alkalmazasaért PE-GKZ oktatok,

az alkalmazas ellenérzésért ~ oktatdsi dékanhelyettes,

az eljaras karbantartasaért oktatasi dékanhelyettes.
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5 AZELJARAS LEIRASA
5.1 A szakdolgozat-készités folyamata

A szakdolgozatot a hallgatdo egy egyetemi témavezetd (belsé konzulens) iranyitasaval
késziti el. Témavezetdnek a szakon oktaté valamennyi kolléga felkérheto.

A hallgaté a téméban jartas szakembert kiils6 konzulensként bevon, kivételesesetekben az
oktatédsi dékanhelyettes jovadhagyasaval a kiilsé konzulenstél el lehet tekinteni.

A hallgatok a szakdolgozat készitését ,,A problémamegoldds gyakorlata II” és a
»Szakdolgozat” cimi targyak keretében végzik.

A hallgatonak a GKZ-n ,,A problémamegoldas gyakorlata II” targy felvételét kdvetben a
tansz¢kek 4ltal meghatarozott iddpontig kell a szakdolgozatanak témajavaslatat (valasztott
témajat) a Kar altal kozolt helyen és mddon benyujtania. Hataridén tuli témabeadast kiilondsen
indokolt esetben a tanszékvezetd engedélyezhet, ennek feltételeirdl 6 nyujt felvilagositast. A
leadott témajavaslat alapjan a tanszékvezetd jeloli ki a hallgatd belsd konzulensét ,,A
problémamegoldés gyakorlata II” targyhoz, mely soran

o a hallgatonak legaldbb haromszor kell konzultalnia belsé konzulensével,

e afélév soran a hallgatonak a valasztott téma szakirodalmat kell felkutatnia, melybdl
szakirodalomjegyzéket készit,

e tovabba a hallgatonak Ossze kell allitania a szakdolgozat készitésének vérhatéd
Utemtervét,

e a félév végén az elvégzett munka fiiggvényében a belsé konzulens
megadja/megtagadja az alairast, kredit nem tartozik a targyhoz.

Dolgozattémaként csak az valaszthatd, amit a dolgozat konzulensei egybehangzoan
jovahagytak és a témagondoz6 tanszék is elfogadott. A témat

e javasolhatja a hallgato kari konzulense,
o javasolhatja a hallgatd szakmai gyakorlohelye, kiilsé konzulense,
o valaszthatja a hallgaté a Kar dolgozati témajegyzékébol.

Torekedni kell arra, hogy a valasztott téma az egyetemen tanultak és a gyakorldhelyi

tapasztalatok kapcsolatat is tiikkrozze.

»A problémamegoldas gyakorlata II” targy sikeres teljesitését kovetden a hallgatod felveheti
a ,,Szakdolgozat/Szakdolgozat készités” targyat a Neptun rendszerben, illetve le kell adnia a
GKZ idorendben szereplé hatdridoig a szakdolgozatanak témavazlatat. A targy keretében a
hallgaté a megadott hataridéig elkésziti szakdolgozatat, a belsé konzulens (aki megegyezik a
,Problémamegoldas gyakorlata II” targynal kijel6lt konzulenssel) a féléves kozos munkat
értékeli a targyra adott érdemjeggyel.

A szakdolgozat készités soran a hallgatonak témavezet6i konzultacidkon (személyesen vagy
online minimum 3 alkalommal) kell részt vennie a szakdolgozat legfontosabb mérfoldkéveihez
igazodva. A hallgaté felel6ssége, hogy a témavezet6tdl kapott utmutatasok alapjan és az el6irt
kdvetelmények szerint hataridore elkészitse szakdolgozatat.

A szakdolgozatot elektronikus formaban a PE-GKZ Moodle rendszerbe kell feltoltenie a
hallgatéknak az adott félévben aktualis PE-GKZ szakdolgozatok kurzusba. A szakdolgozat
feltoltésének hatarideje a GKZ-n a kari idérendben meghatarozott adott félévre vonatkozo
idépont. A feltoltott dolgozat a formai jovahagyas utan valik befogadotta.

A szakdolgozatot a hallgatd csak akkor toltheti fel a Moodle rendszerbe, ha a bels6 konzulens
irdsban visszaigazolja a szamara, hogy a dolgozat benyujthatd késziiltségii. Amennyiben a
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hallgaté hataridére nem t6lti fel a szakdolgozatat a Moodle rendszerbe a
»Szakdolgozat/Szakdolgozat készités” targy alairasa megtagadasra keriil. A hallgatonak ebben
az esetben lehet6sége van elmaradasat pédtolni a zardvizsgat kévetd munkanaptdl a
vizsgaidészak utols6 munkanapja 12 6raig. Ebben az esetben zardvizsgat a félévben nem tehet,
de a targy elfogadésra keriilhet.

A szakdolgozat elkészitésével és feltoltésével kapcsolatban az aldbbi két dokumentum
aktuélis valtozatai a honlapon elérhetéek: KOVETELMENYEK zdrédolgozat, szakdolgozat és
diplomadolgozat készitéséhez a Pannon Egyetem Gazddlkodasi Kar Zalaegerszeg hallgatéi
részére, valamint a Hallgatoi utmutato szak-, zdaro- és diplomadolgozatok feltoltéséhez
(https://zek uni-pannon. hw/index. php/hu/dokumentumok/hallgatoi-dokumentumok. html ).

A szakdolgozat védésének id6pontjat a GKZ dékanja és oktatdsi dékanhelyettese hatarozza
meg, a hallgatokat Neptun izenetben tajékoztatjuk.

A szakdolgozatot a dékan altal felkért zardvizsga bizottsag el6tt kell megvédeni. A bizottsag
a belsd- ¢és kiils6 témavezetd irasos véleménye, valamint a védés eredményének
figyelembevételével alakitja ki a szakdolgozat jegyét.

A dolgozat csak akkor nem bocsathatd védésre, ha azt a témavezeté nem javasolja, vagy ha
plagium miatt a dolgozat elutasitasra keriil. Elutasitas esetén a jeldltnek uj dolgozatot kell
készitenie. A plagium miatti elutasitas kari Etikai Bizottsagi eljarast von maga utén.

5.2 Formai kdvetelmények

A szakdolgozat formai és tartalmi kovetelményeit a mindenkor hatalyos KOVETELMENYEK
zarodolgozat, szakdolgozat és diplomadolgozat készitéséhez a Pannon Egyetem Gazddlkoddsi
Kar Zalaegerszeg hallgatoi részére cimli dokumentum tartalmazza, mely aktualis valtozata az
alabbi webhelyen elérhetd: https.//zek. uni-pannon. hu/index. php/hu/dokumentumok/hallgatoi-
dokumentumok.himl,

5.3 A szakdolgozat elbiralasa

A befogadott szakdolgozat értékelésérdl (témavezetdi vélemény sszeéllitasardl) a belso és
kiilsé témavezeté gondoskodik.

A szakdolgozat Birdlati lapjat a KOVETELMENYEK zdrédolgozat, szakdolgozat és
diplomadolgozat készitéséhez a Pannon Egyetem Gazddlkoddsi Kar Zalaegerszeg hallgatdi
részére ciml dokumentum tartalmazza (8. melléklet).

A kilsé témavezetonek (kiilsd konzulens) az altala elkészitett biralatot a szakdolgozat
leadédséaval megegyez6 hataridéig online el kell juttatnia az illetékes tanszék tigyintézojének.

A belso témavezeté a GKZ oktatasi dékanhelyettese altal meghatarozott idépontig elvégzi a
biralatot, és azt a hallgatd, valamint az adott tanszék ligyintézoje részére online megkiildi.
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6 MELLEKLETEK
6.1 Fogalomtar

Az eljarasi utasitashoz kapcsolodo fogalmak értelmezésénél az egyetem Szervezeti és

Miikddési Szabalyzata I11. rész Hallgatoéi Kovetelményrendszer az iranyado.

Egyéb fogalmak:

» Témavezetd (belsd konzulens) — a Pannon Egyetem azon oktatdjat jeloli, aki modszertani
és tartalmi Utmutatdsokat nyujt a hallgatoknak szakdolgozatuk elkészitéséhez, feliigyeli
¢és konzultaciokkal segiti a szakdolgozat készités menetét és véleményezi az elkésziilt
szakdolgozatot.

» Kiils6 konzulens — azon személyt jeloli, aki a téméaban jartas kiilsé szakember, és
utmutatast nyujt a hallgaténak szakdolgozata elkészitéséhez, valamint véleményezi az
elkésziilt szakdolgozatot.

» Tanszékvezetd — az a személy, aki kijeloli/jovahagyja a belsd témavezetot.

7 ATVIZSGALAS, JOVAHAGYAS ES MODOSITAS
Az atvizsgdlas és jovahagyasra vonatkoz6 bizonyiték a dokumentalt eljaras cimlapjan

megtalalhaté (lasd: KT hatarozat szama, elfogaddsanak ideje, hatalybelépésének ideje) vala-
mint a 1abléc tartalmazza a dokumentum kodjat és a valtozat szamat.

8 A MODOSITASOK AZONOSITASA

Jelen dokumentum modositasait a valtozat szamanak novelésével és a valtozas datumaval
kell azonositani.

9 KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

Pannon Egyetem Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata I11. rész Hallgatoi Kovetelmény-
rendszer

10 ZARO RENDELKEZESEK

Jelen eljaras utasitas 2023. 11. O1. napjan 1ép életbe.,

Zalaegerszeg, 2023, 10.27.

A PE Gazdélkodz'lsti Kar Zalaegerszeg A szabalyzat Karbantartasaért felelos
dékanja

zemely
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