PANNON EGYETEM GAZDALKODASI KAR ZALAEGERSZEG

Hallgatdi utmutaté
szak-, zard- és diplomadolgozatok feltoltéséhez
(2023/2024/2. félévi beadas)

Osszedllitotta: Szabd G. Tibor f8kdnyvtaros (PE ZEK Kényvtara)

2024.04.22.

Kedves Végzds Hallgatd!

Szak- vagy zdrodolgozatod benyujtasi kotelezettségét elektronikus formaban, tavoli feltltéssel kell
teljesitened. Az e-dolgozatot a GKZ Moodle e célra |étrehozott kurzusaba kell feltolteni, a dolgozat
innen a kapcsolddd adatokkal automatikusan keriil 4t a Pannon Egyetem Dolgozat Repozitériumba
(https://perepo-dolgozat.uni-pannon.hu/), ahol a tartds megérzés és kutatési szolgaltatas torténik.
Felhivjuk figyelmed, hogy az Nftv. 2021. évi mddositasa értelmében a hallgatdi adatok koérében a
dolgozatot a végzéstél szamitott 80 évig meg kell 6riznilik a fels6oktatasi intézményeknek.

Teendoid a kovetkezok:

1. Bejelentkezés a PE GKZ Moodle rendszerébe.

2. A feltolt8kurzus kivalasztdsa: a karon 2023/2024. tanév masodik félévéhez a ,PE GKZ
szakdolgozatok 2023/2024/2” nevi kurzus tartozik. A kurzus linkje:
https://moodle.zek.uni-pannon.hu/course/view.php?id=2301

3. Lépj be a kurzusba és kattints a tutorkalap melletti ,Dolgozatok feltoltése és megtekintése”
linkre, ami a feltoltési felllethez vezet.

W Dolgozatok feltdltése és megtekintése - Upload thesis and view uploaded theses

Ekkor megjelenik az el6z6 oldalon is lathatd Utmutatd informacidk alatt a , Feltoltott dolgozatok
attekintése” blokk, ahol ,Uj feltdltés” felhGikont latsz és egy még Uires statuszsort (Szak, Tanszék,
Cim stb. fejléccel):



https://perepo-dolgozat.uni-pannon.hu/
https://moodle.zek.uni-pannon.hu/course/view.php?id=2301

Feltoltott dolgozatok attekintéseo
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Csak abban az esetben indits 0 feltdliést az alabbi linkkel, ha nincs még felibltott szakdolgozatod,

& Uj feltsltés

Szak

(A Konzulensek hozzdaddsa funkcionak a feltoltés elvégzésénél nincs jelentdsége — ezt csak abban
az esetben kellene hasznalnod, ha a dolgozathoz nem lett hozzarendelve kilsé konzulens.)

Az ,Uj feltoltés” gombra kattintva egy feltoltési Grlapfeliileten néhdny adatot kell megadni és a
dolgozatfajlt feltoltened (ha dolgozatod publikus, akkor a szerz6i nyilatkozatot kilén is fel kell
tolteni; ha a dolgozat titkos, azaz kutathatdsagi embargd engedéllyel rendelkezik, akkor az
engedélyt kell kilon feltéltened — ezekrdl részletesebben késébb olvashatsz).

FIGYELEM! Egy dolgozatot tudsz feltdlteni, ha mar van feltoltésed, ne prébalj Gjat inditani,
hanem szerkeszd a meglévé feltoltést! Szerkeszteni addig tudsz, mig nem jel6lted beadottnak a
dolgozatot! A beadottat késGbb mar csak Ugy tudod szerkeszteni (pl., mert nem a végsé
dolgozatvéltozatot toltotted fel véletlenl), ha visszakapod az adminisztratoroktdl a szerkesztési

jogot.




A feltoltés menete részletesen:

A feltoltés sordan néhany adatcsoport (blokk) lathato egy (rlapfeliileten. Minden blokk minden
adateleménél balra lathaté egy kérddjel ikon:

Q

Ha az ikonra kattintasz, informaciot kapsz a teendékrél, pl.:

Amennyiben szikséges, melléklet fajlokat
© is csatolhatsz a dolgozathoz, a
megengedett formatumokban, lasd alabb.

Amennyiben a kérdGjel mellett piros hatterd felkialtéjel van, akkor ott kotelezé valamit elvégezni — pl.
adatmez6t kitolteni vagy fajlt feltolteni:

0 e

Uj feltoltés inditasanal vagy egy korabbi feltoltés szerkesztésénél az alabbi adatcsoportok (blokkok)
lathatok:

1. SZEMELYES ADATOK

Név és Neptun-kdd - ezekkel nincs dolgod, kitoltédnek a Moodle-profilbdl.

Személyes adatok

Hallgaté neve Tézis Emoke

Neptun kéd QQRIKU




2. KEPZESI ADATOK

Az adatokat a Neptunbdl vettik at, de egyes hallgatéknal el6fordulhat, hogy vélasztélistabdl ki kell
valasztani, melyik képzéséhez és melyik tanszékhez kapcsolddik a feltolteni kivant dolgozat.

Példa Neptunbdl teljesen dtvett adatokra (szerencsés vagy, nincs teendéd):

- Képzési adatok

\J

Képzési adatok szerkesztése C@
Kar PE Gazdalkodasi Kar Zalaegerszeg
Képzéskéd BNGMHZ
Szak / szakirdny gazdélkoddsi és menedzsment / szolgéltatasmenedzsment / logisztika
Képzés szintje / munkarend alapképzés (BA/BSc/BProf) / Nappali

Tanszék Logisztika €s Menedzsment Informatika Tanszék

Példa részben kitoltendd adatokra (ha a tanszék neve esetleg nem jelenik meg):

- Képzési adatok
Valaszd ki a képzést, amelyhez kapcsoldddan a dolgozatot irod!

Képzés qazdalkodasi és menedzement

e

Képzéskdéd BNGMHZ
e

Szak gazdalkodasi és menedzsment

e

Szakirany szolgdltatismenedzsment / logisztika
e

Tanszék "
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Informatikai Rendszerek és Alkalmazasai Tanszék

Logisztika &s Menedzsment Informatika Tanszék

Logisztika, Menedzsment Informatika Tanszek

Pénzigy és Gazdalkodas Tanszék

FIGYELEM! Fontos, hogy
- PUSZ szakos hallgaté a Pénziigy és Gazdalkodas Tanszék megnevezést valassza,
- GM szakos hallgaté a Logisztika és Menedzsment Informatika Tanszék megnevezést valassza.



3. DOLGOZAT ADATAI

3.1.Cim: a dolgozat teljes cimét kell begépelni a magyar helyesirdsnak megfelel formatumban (tehat
nem csupa nagybet(isen)

Dolgozat cime Termékiejlesztés marketing kidzpontd elemzése a PElda KiL-nél

3.2.Dolgozat fajl: egy PDF f3jlt kell feltdlteni, amiben keresheté széveges formdtumban megtalalhatd
a dolgozat - tehat nem lehet képként szkennelt, szévegréteg nélkiili PDF.

A PDF fajl metaadatai lehetdleg tartalmazzak a cimet, szerz6t és a fdjl targyara vonatkozo
kozlést!

A metaadatok elhelyezésérdl a PDF dllomanyban A dolgozat metaadatainak szerkesztése cim alatt
irunk, ennek az utmutatdnak az utolso részében.

A fajlnak tartalmaznia kell a szerzGi nyilatkozatot a cimoldal utan, ami legyen géppel alairva, pl.
Tézis Emdbke s. k. (= a sajdt kezlileg roviditése) vagy alairaskép legyen beillesztve a megfelelé
helyre. (Ezeket javasoljuk inkabb a kinyomtatott és ezutan kézzel alairt, majd pl. mobillal nem
megfelelé minGségben befotdzott nyilatkozat helyett.) A dolgozat végén szerepelnie kell a szerz6i
Osszefoglaldnak.

Kattints a bal sarokban ldthato, fiizetlap formdju ,,Hozzdadds...” ikonra!

Dolgozat fajl

Hozzéadds.., yOK

A megjelené dllomdnyvdlaszté ablakban kattints a , Tallézds” gombra, hogy a helyi fdjlok kéziil
kitallézd a dolgozatfdjlodat!

Allomanyvalasztd X

T Helyi dllomanyak HE D

rn Mostanaban hasznalt
dllomanyok

Melléklet
& Allomany feltoltese Taldzds... | Mincs kijelalve £,
n Maganallomanyok Mentés mint
i | Wikimedia
Tn Tartalombank )
' Szerzd




A bdngészdd fdjlkezel6 ablakdban tallozd ki a dolgozatfdjit, kattintdssal jeldld ki, majd kattints az
ablak aljan a ,,Megnyitds” gombra! (Ez a funkcié ndlad béngészétél és bedllitasatol fiiggéen kicsit
mdshogy nézhet ki — a példdban eqgy Firefox béngészé szerepel, sétét modban.)

Y Fajl feltaltdce
- » v 4 . Ezagép » Raktdr(Dv) » Dolgozat
Rendezés = l:F‘i mMappa

W Ezagép T

r 1D objelctumok _ﬂ tens emake 202 an Ak Adobe Acrobat do.

M Acztal
! Dokumentumaok

B Eipek

FIGYELEM! A feltoltendé fajl nevének a kovetkez6 szerkezetlinek kell lennie, a benne szereplé datum

a védés évére utal:

o csaladnév_keresztnév_2024maj (alapeset, ha a hallgatd nem jarul hozzd a web-nyilvanos
kutathatésaghoz) vagy

e csaladnév_keresztnév_2024maj_publikus (ha a hallgaté hozzajarul a web-nyilvanos
kutathatdésaghoz) vagy

e csaladnév_keresztnév_2024ma3j_titkos (ha kutatasi embargd engedéllyel rendelkezik, azaz
hataridGs titkositasu)

Ha a csaladneved osszetett és/vagy tobb keresztneved van, értelemszer(ien a fajlnév pl.

kiss-kovdcs_edina_réka_2024mdj szerkezetd.

Esetleges doktori cimet, ifj. el6tagot nem kell k6zoIni @

Az dllomdny neve megjelenik a ,, Tallézds” gomb mellett — kattints az ,,Allomdny feltéltése” gombra!

Talézés... | tézis_emdke_2024jan.pdf

Mentés mint

Szerzd

Tézis Emake

Valasszon engedélyt @

Minden jog fenntartva v

Allomany feltéltése

A feltoltott fajl betoltédik a ,,Dolgozat fajl” ablakdba. (Ha véletleniil rossz fajlt toltottél fel, tudod
torolni kijeloléssel és a kuka jelére kattintva.) A szerz6 nevével és az engedélyvalasztéval nem kell
foglalkozni, nincs jelent6sége az itteni beallitasnak a dolgozat kezelése szempontjabdl.



A feltéltédott fajl igy jelenik meg (a fdjlnév csak példa, a benne szereplé védési id6szakot nem

aktualizdltuk):
Dolgozat fajl Allomaryok maximalis mérate:
N |
[ = Allomanyok
O I Lalsd madasilas hiaral
O B iezis_emke 2023jan pdf 2021/11/23 18:50 569, 2KB

3.3.Nyelv: a dolgozat f6 részének nyelve. A vélasztéablak alapértelmezése ,,magyar”, ezt nem kell
madositanod (nagyon ritka esetben idegen nyelven irnak szakdolgozatot, 6k kivalasztjak a
megfelel§ nyelvet).

Nyelv magyar *

3.4.Targyszavak: rovid, egyszer(i vagy Osszetett szavakbdl, esetleg kifejezésekbdl 4allé
meghatarozasok, amelyek a dolgozat tartalmara utalnak, segitve a kategorizalassal a téma szerinti
visszakereshetGséget. Ezekb8l minimum 6t6t kotelez6 megadni, de tobbet is lehet szlikség/igény
esetén. A program szamolja a targyszavakat, nem enged tovabb, csak 6t utan.

Kezdd el gépelni a tdrgyszot az ablakba! Ha van mdr hasonld, vdlaszd ki azt az el6re megadott
targyszolistabdl rakattintdssal.

Targyszavak Szabvanyos cimkek kezelése

Valaszthatd targyszavak (legaldbb 5 db-ot valasszon ki)

5wui| v

SWOT-analizis

Kattintds utdn a tdrgyszo megjelenik (ha mégis elvetnéd, csak kattints rd és eltiinik).

Targyszavak Szabvanyos cimkék kezelése

Adja meg a cimkéket.. ¥

A fenti mddszerrel kivalaszthatod mind az 6t targyszot, de amennyiben nem taldlsz megfelel6t a
felkindltak k6zott, sajatot is megadhatsz a targyszoé beirdsaval.




Sajat tdrgyszo esetén (ha nincs, vagy nem megfelelé a javaslat) a begépelés utdn nyomj Enter
billentydit!

Targyszavak Szabvanyos cimkék kezelése

versenytarselemzéd W

Nincs javaslat

A sajdt tdrgyszoé rogzitése megtorténik. igy folytasd, mig mind az 6t tdrgyszo régzitve lesz.

Targyszavak Szabvanyos cimkek kezelese

hdja meg a cimkéket... ¥

FIGYELEM! Ne irj teljes mondatokat targyszénak, a nem megfelel6 targyszavak az ellen6rzés soran
eltavolitasra kertlnek. A targyszavakat egyenként rogzitsd (pl.: arkockazat [ENTER], mikrohitel [ENTER]
stb.), ne omlesztve gépeld egy sorba! A fogalmakat/neveket a megfelel6 helyesirassal ird le: a
kozneveket kisbetlvel (pl. arkockazat, kliringszamla, mikrohitel), a tulajdonneveket nagy kezd6bet(ivel
(pl. AQ Anton Kft., Cserszegtomaj, Tisza-td). Cégneveket a cégjegyzék szerinti rovid vagy teljes
alakjukban add meg, de a teljesen nagybetlis irdsmdd keriilendd (pl. LIBERSTECH HUNGARY Kft. helyett
Liber8Tech Hungary Kft.).

Ha helyesirdsi kétségeid vannak, itt keress megoldast:
https://helyesiras.mta.hu/helyesiras/default/suggest

3.5. Statusz: a dolgozat kés6bbi kutathatdsagat, a tartalmahoz vald hozzaférést hatarozza meg.
NAGYON FONTOS A STATUSZ HELYES BEALLITASA, FIGYELMESEN VALASZD KI!

Rddiégombbal vdlaszthato ki a megfelel6 hozzdférési szint:

- Stdatusz

Hozzaférés szintje O Nyilvédnos @ Korlatozott O Titkos
(7

A Korlatozott hozzdférési szint az alapértelmezett, tehdt a dolgozat csak a PE kényvtdrainak erre a
célra dedikadlt szamitégépein kutathato - kizardlag képernyds megtekintés (olvasds) lehetséges, mds
nem.

FIGYELEM! Korlatozott hozzaférésii dolgozat esetén a dolgozat cimoldala utani ,Szerz&i nyilatkozat a
benyuljtashoz” c. dokumentumban az alahuzott valasztas ,,nem jarulok hozza” legyen!



https://helyesiras.mta.hu/helyesiras/default/suggest

Szerz6i dontes, illetve _ alapjan beallithat6

o nyilvanos hozzaférés (ekkor a teljes szoveg szabadon elérhet6 az interneten, a dolgozat
letolthetd, de minden jog — pl. felhasznalas engedélyezése - a szerz6é marad), vagy

o _ - ez a bizalmas kezelés( hozzaférés, a dolgozatban érintett gazddlkodo szervezet
kérelmének jovahagyasa esetén: a bizalmas kezelési hataridé lejaratat (ez a benyujtastol szamitott
max. 5 év) a kérelem szerint be kell llitani, igy a teljes sz6veg nem lesz érheté a hatariddig, lejarta
utan pedig automatikusan korlatozott hozzaférés(i lesz a dolgozat.

Nyilvanos hozzdferes eseten jeléld a ,Nyilvinos” hozzdférési szintet radiogombbal. A megjelené
,Nyilatkozat fdjl” feliileten téltsd fel szerzéi nyilatkozatodat (ennek a dolgozatfdjlban, a cimoldal utdn
is szerepelnie kell!). A felt6ltés modja azonos a 3.2-ben a dolgozatfdjl feltdltésénél leirtakkal.

Hozzaférés szintje ® Nyilvanos O Korlatozott O Titkos

Nyilatkozat fajl
0

® jllomanyok

\ 4

Hozzdadashoz huzza ide

Elfogadott allomanytipusok

PDF-dokumentum .cdf

FIGYELEM! Nyilvdnos hozzaférésii dolgozat esetén a dolgozat cimoldala utani ,Szerzdi nyilatkozat a
benyuljtadshoz” c. dokumentumban az alahizott valasztas , hozzajarulok” legyen!

A feltoltendé fajl nevének a kdvetkezd szerkezetlinek kell lennie:
csaladnév_keresztnév_2022maj_publikus_nyilatkozat



_ jeldld a , Titkos” hozzdférési szintet radiogombbal. A megjelené

a , Titkositds lejarata” feliileten dllitsd be a kérelemben szereplé datumot (legfeljebb 5 évet
kérhetett a kérelmezé - ha csak év van megadva, pl. 2028, akkor a leadds/feltéltés hatdrideje
szerint 2028. december 20. legyen a bedllitds);

a,, Nyilatkozat fdjl” feliileten t6itsd fel a jovahagyott embargo kérelmet (ennek a dolgozatfdjlban,
a miilegvégén is szerepelnie kelll). A feltéltés mddja azonos a 3.2-ben a dolgozatfdjl felt6ltésénél
leirtakkal.

Hozzaférés szintje ® ONyilvanos O Korlatozott @ Titkos

Titkositas lejarata 2 30 & december = 2028 * &

Nyilatkozat fajl @

D

= Alloményok

Elfogadcjtt allomanytipusok:

PDF-dokumentum .pdf

FIGYELEM! Titkos (kutatasi embargos) dolgozat esetén a dolgozat cimoldala utani ,,Szerz6i nyilatkozat
a benyujtashoz” c. dokumentumban az alahdzott valasztas ,,nem jarulok hozza” legyen!

A feltoltendd fajl nevének a kbvetkezs szerkezetlinek kell lennie:
csaladnév_keresztnév_2024maj_embargd_kérelem
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3.6.Csatolmanyok: Ide kell feltolteni a felsGoktatasi szakképzés hallgatdinak a szakmai gyakorlati

beszamoldjat!
A feltoltendd PDF fajl nevének a kovetkezd szerkezet(inek kell lennie:

o csaladnév_keresztnév_2024maj_gyakorlati_beszamolé

Ide kell feltolteni ritka esetekben a dolgozathoz tartozd specidlis fajimellékleteket is (pl. egy
gazdasaginformatikus hallgatd dolgozata részeként szoftvert készitett), azok itt tolthetdk fel
egyetlen ZIP formatumban. TILOS olyasmit csatolni itt, aminek a dolgozatfajlba integraltan kell
szerepelnie!

A feltoltés mddja azonos a 3.2-ben a dolgozatfajl feltoltésénél leirtakkal.

~  Csatolmdanyok

Mellékletak
@ N
- ﬁ.]lﬂmﬁny‘ﬂk

Elfogadott alloménytipusok:

Archiv {Z| F:i 2Ip

770

3.7.Egyéb adatok: ide a dolgozat szerz8i 6sszefoglalasa (absztrakt/szinopszis) keril. Utdlagos
formazassal nem érdemes tul sokat vesz6dni, mivel a repozitérium (ahovd megé6rzésre és
kutathatdésag céljara atkerililnek a dolgozatok) absztrakt mez6je nem tamogatja a formazasokat.
Vastagitas, délt bet(, alpontos tagolas stb. nem lehet benne.

Mdsold be a széveget (lehetéleg ne PDF-bél, hanem a szévegszerkesztével készitett eredeti
dllomdnybdl)!

Absztralt = |uue - o= s ] B3|

A kaltségszamvitel terliletét kinlljdrva mutattam rd a kiliség, kiadas, raforditas kdzdtti kapeosolatra és a klldnbségekre egyarant. A szamwitelnek azon
terilatét, amelyet 2 kitltségekkel kapcsolatos informdcidk ragaitésdre, deszefoglalicdra & jelentéeére alkalmazunk, kaltségelezimalisnak nevezzik, A
kiltsegelszamaolisnak wibb lehetséges vdltozata is van, melycket részletesen be is mutattam, Ezeket a kivetkeztetéseket lehet lovanni a legeégén: legfabb
feladata a kélségek magallapitisa (csoportositisa) és azok ellendrzése; segit & déntésben az eladisi rak megallapitisival kapesolatban, a jSvdbeni tervek és
azok végrehajtdsinak Ssszeallitasiban; fokozza a pénzigyi szamvitel hatékonysdgal, mivel alapvetd és elengedhetetlen informacidkat biziosi a
danteshozatalhoz; a vezetdknek a jelentéseket — riportokat - rendszeresen, meghatarozott idékdzonkeént készitik, szemben a pénzligyi szamwitel keretében
készitett beszamoldval, ami az tzleti &v lezdrta utan kenlil dsszedllitésra; kdzérhetden & konkrétan meghatdrezza @ munkahoz, termeékhez, projekthez,
seerzddéshez kaposolddd myereséget vagy veszteseget, ezaltal felszinre kerdl, hogy mely teriletet nem érdemes tovabb wégezni, Mig a pénzigy scamvitel
altal biztositott informacidk alkalmasak az dsszehasonlitisra (gvek vagy esetleg az ipardgban hasonld tulzjdonsaggal birck teljesitmeényéhez viszonyltasahoz),
nem elégsdges a javcbend tervek Gsszealltasans, emiatt a ketta eqgyiittes vezetése adla meg a wkéletes optimumet, Szakdelgozatam leguedgén a kilmpvela
szakmaban bekivetkezett valtozasokra tértem ki, Leginkdbb arra, hogy a digitalizécios folyamatok alapjaiban rengették meg a szakmat. Az elgirt

Ubveral p

Az ablak legalabb 2000 karaktert var el, mert a GKZ kévetelménydokumentuma szerint legaldabb 2000,
de legfeljebb 4000 karakter terjedelemben kell elkésziteni.
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3.8.K6zrem(ikod6é személyek (konzulens, birald): az itt szereplé személyek (altaldban két fG6) a
jovahagyott témavazlat alapjan lettek automatikusan hozzdrendelve az (irlaphoz és jogosultak
megtekinteni a feltoltott dllomanyt. A legtobb esetben nincs sziikség mddositasra, de ritkan
el6fordul, hogy az egyetemi témavezet6 (konzulens) vagy a vallalati konzulens személye a
témavazlat elfogaddsa d6ta megvaltozik. Mesterszakosoknal a biralé is hozza van rendelve a
dolgozathoz. (El6fordulhat, hogy a vallalati konzulensnél ,kamu” e-mail cimet latsz: ennek technikai
oka van, de szamodra nincs jelent6sége — az e-mail cim kotelez6 adatmezé, de az adatimportig a
valds cim nem allt rendelkezésiinkre, ezért egy egyedi értékkel helyettesitettiik.)

LOEIEE TG LY ¢ Cages Béla (cegesbela@vallalat.hu) [l x Tanar Klara (tanar.klara@zek.uni-pannon.hu)

| Keresds v

A ,Keresés” mez6 lehet6vé teszi ugyan a kurzusban szerepld, kozrem(ikodd szerepkorl személyek
valamelyikének kivdlasztasat, de nagyon ritka, hogy vallalati konzulens valtasa esetén az Uj konzulens
megtalalhaté lenne kozottuk.

FIGYELEM! Ha mds személy hozzdrendelése indokolt, akit a kézrem(ikédék keresGjével nem taldlsz,
vedd fel telefonon a kapcsolatot az utmutato végén megjel6lt kényvtdri munkatdrsakkal, vagy irj a
konyvtar@zek.uni-pannon.hu cimre egy levelet , Hidnyzé dolgozati kozrem(ikodé pétlasa” targgyal, a
levélben pedig kozold konzulensed nevét és e-mail cimét.

Masik lehetdség, hogy a vallalati (kiils6) konzulens adatait Te adod meg. Ehhez lépj ki a , Feltoltott
dolgozatok attekintése” blokkig, ahol a statuszsorod lathato.

Feltoltott dolgozatok attekintésee

Itt kattints a ,Konzulensek hozzaadasa” gombra. A ,Koézrem(kodsk kezelése” fellletre jutsz.

Témavezetbdet (bels6 konzulensedet) latod a konzulensi adatsorban. Kattints a felette |évé ,,(Kiils6)
konzulens megaddasa” gombra.

Kozremiikodok kezeleseeo

Itt adhatdk meg kizremikodak, peldaul belsd/kilsd konzulensek, illetve korabban megadott kbzremikod ok adatal szerkeszthetok

A belsd konzulensi adatok eldzetesen attoltésre kerdltek a Neptunbaél, a késobbiekben csak a listabdl hidnyzd, (jellemzden kilsd) kiz|
&+ (Kiils8) konzulens megaddza

Vezetéknév [ Keresztnéy E-mail cim Szerepek

Hornung Tamas homung.tamas@zek.uni-pannan.hu belsS konzulens
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A megjelend fellileten add hozza a hidnyzd kiilsé konzulensedet (vezetéknév, keresztnév, e-mail cim).

Kozremiikodo hozzaadasa/szerkesztésee

v A kozremiukodo adatai
Kézremiikéds vezetéknév 0 @

[ Feno

Kozremiikédsé uténév @O © | B&la

Kézremiksds email @ @ [ fonok.bela@joceg.hu ]

Nyelv @ magyar =

Szerep ©

.

klilso konzulens =

Az alatta 1év6 megjegyzés dobozba nem kell irnod semmit, de mindenképp kattints rd alul a
,Mddositasok mentése” gombra...

Visszajutsz a , K6zrem(ikod6k kezelése” feliiletre, ahol most mar az altalad rogzitett konzulens adatai
is megjelennek.

Kozremiikodok kezeleseeo

|.'-r:? a feltéltésekh :r.|
Kézremukids elmentve.
Itt adhatok meg kozremuokodok, peldaul belsc/kilzo konzulenssk, illetve korabban megadott kozremukddok adatai szerkeszthetok

A belsd konzulensi adatok elozetesen aticliesre keriiltek a Neptunbal, a késdbbiekiben csak a listabol hignyzo, (jellemzden kilsa) koz|

=.+ (Kiilsd) konzulens megadasa

Vezetéknév [ Keresztnév E-mail cim Szerepek
Fandk Béla fonokbela@joceg.hu kills6 konzulens
Hornung Tamds homung.tamas@zekuni-pannon.hu belsd konzulens
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4. MODOSITASOK MENTESE

Ha az (rlapot kitoltotted, de valamiért még nem kivdnod azonnal beadni, kattint a ,,Vissza” gombra.

Ezzel az (rlaptartalmat vazlat mdodban menti a rendszer és kilépsz a feltoltott dolgozatok
attekintéséhez.

< Vissza \/ Beadas |ﬁ| Szerkesztes

A feltoltott dolgozatok attekintésénél Iathatod, hogy feltltési adatsorod mar nem Ures: megjelenik a
dolgozat cime és mas adatok. A statuszndl a ,vazlat” informacio szerepel.

3 U feltaltés
Srnk Tanszék Ciimi Dalgozat Bexdun Stitusr
gazdalkacis: és meneczsment Logisziika és Meneczsment Hutadékgardalkodss hatdkanysiga @ - 0 azlat L] [ i ] \'/

Infoematiks Terszék 8 Szemitacd Kit-nél

Amennyiben méddositasokat végzel az Grlapon (pl. megvaltoztatod a targyszavakat vagy a tartalmi
ismertet6t, ill. valamiért cseréled a dolgozatfajlt), a ,Mddositasok mentése” gombbal mentheted az
allapotot. Ilyenkor tovabbra is ,,vazlat” allapotban mentesz, amit szabadon valtoztathatsz mindaddig,

amig ,beadott”-ra nem dllitod a dolgozat beaddsaval. A, vazlat” feltoltési statuszban lévé dolgozaton
tetszéleges alkalommal médosithatsz a feltoltési hataridé lejarta el6tt.

Modositasok mentése Megse

Esetleges tovabbi szerkesztéskor ugyancsak a ,Moédositasok mentése” gombbal véglegesitheték a
valtozasok, vagy ha nem valtoztatsz semmit, akkor a ,,Mégse” gombot haszndld a kilépéshez, mivel
minden egyéb esetben a dolgozat meghatarozott ideig zdrolva marad és nem fogod tudni beadni sem!

A dolgozatnak a kurzusban kiilonb6z6 allapotai (statuszai) vannak, ezek kozil a hallgatét a ,,vazlat” és
,beadott” allapot érinti leginkdbb.

Feltoltesi statusz jelmagyarazat

vazlat A hallgatd feltoltotte a dolgozatot, de még nem adta be (madosithatd a hallgato altal).
beadott Beadott szakdolgozat, amit a hallgatd mar nem tud madositani (csak ha visszakapja a szerkesziési jogot),
clfogadott A beadott szakdolgozatot dtvették, elfogadtak formailag.
ellendgrzott A feltoltott dolgozat adatai ellenarzésre kerultel

archivalt A Dolgozattarba megdrzés és kutathatdsag céljara betoltott szakdolgozatok stdtusza archivalt,
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A hallgatdi feltolt6 feliiletr6l mindig szabalyosan lépj ki! A szabalytalan kilépés (pl. abéngészé hirtelen
bezarasa) miatt a fellilet egy ideig zarolt lesz, emiatt nem tudsz visszalépni. A szerkesztést jelz6 ceruza
ikon helyett ilyenkor egy lakat lathatd.

@ & M

5. DOLGOZAT BEADAS

Amennyiben a feltoltott dolgozatot és az (irlap adatait véglegesnek itéled, a statuszsorban a kék pipa
gombbal be kell adnod a dolgozatot. Ezt a I1épést ne hagyd ki, mert vazlat médban maradsz és az a
feltdltés nem tekinthet6 hivatalos benyujtasnak.

@ [ W

| Hallgatd altali beadas/véglegesités

Ha a feltoltott dolgozat statusza hibalizenet nélkil ,beadott” allapotra valtozik, akkor a felt6ltési
kotelezettségednek ezzel eleget tettél, beadott dolgozatot mar nem tudsz valtoztatni.

Amennyiben ezutdn mégis vdltoztatdsra lenne szlikség a beadott dolgozattal kapcsolatban (pl. rajottél,
hogy rossz fajlt toltottél fel), akkor az mar csak Ugy teheté meg, ha az adminisztraciétél (lasd lejjebb a
kapcsolati informacidkat) indokoltan kérvényezed a szerkesztési jog visszaaddasat a tablazat megfelel§
ikonjaval (visszaforditd nyil):

r

Az ikon egy levélkiild6 (rlapot aktival, ahol indokolhatod a szerkesztési jog visszakérését, de
meghagyhatod az alapértelmezett szoveget is. Ezutdn nincs mas dolgod, mint kivarni, mig
munkatarsaink megkapjak a leveled és visszaadjak a szerkesztési jogot (esetleg telefonon is szdélhatsz
a kapcsolati munkatarsaknak, gyorsithatja az Ggyintézést). Ha kérésed indokolt, visszaallitjak , vazlat”
statuszra a feltoltésed, Ujra szerkesztheted az Grlapot és ujra be kell adnod majd. Ha valamiért
visszautasitanadk a szerkesztési jog visszaaddsat, azt szintén emailben meg fogjak indokolni.

Amennyiben a feltoltési hataridék lezarultak és feltoltésed ,elfogadott” statuszba keriilt, mar nincs
lehet6séged visszakérni a szerkesztési jogot! Természtesen az esetleges problémat egyeztetheted a
kapcsolati munkatdrsakkal, de ebben a fazisban mar csak kivételes esetben van lehet6ség mddositasra.
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6. UZENETEK A FORMAI ELFOGADASROL VAGY ELUTASITASROL

Ha a dolgozatot formailag elfogadjak, vagy az nem fogadhato el (pl. kotelezd melléklet hianya miatt),
rendszeriizenetet kapsz a Neptunban megadott e-mail cimedre a formai atvétellel foglalkozé
munkatarsaktdl. (El6fordulhat, hogy a rendszeriizenet a levelez6fidkod spam mappajaba kerl, ezért
célszer( azt a mappat is megnézni).

A dolgozat formai elfogadasa esetén egy , Beadott szakdolgozat elfogaddsa” targyu lizenetet kapsz.
Ezzel nincs teenddd, elégedetten varhatod a dolgozat elbiralasat.

Tajékoztatunk, hogy a formai elfogadds nem terjed ki a dolgozat hivatkozasainak és az
irodalomjegyzék adatkézlésének megfeleloségére. Ennek megitélése a témavezetd feladatkorébe
tartozik.

A dolgozat formai elutasitdsa esetén egy ,Szakdolgozat visszakiildése szerkesztésre” targyu lzenetet
kapsz. Ekkor a szerkesztési jogot a levélben kozolt hianyossagok, eltérések miatt visszaadjuk a
hidnypotlas miel6bbi elvégzése érdekében.

A hidnypétlas miatt ne t6érold a teljes feltoltési lrlapot, csak a sziikséges teendGket végezd el — ez
legtobbszor médositott dolgozatfajl feltoltését jelenti (t6rlod a korabbi fajlt és toltsd fel a javitottat)!

| KAPCSOLAT |

Amennyiben a leirtak alapjan valami nem vildgos, esetleg elakadtdl a feltdltéssel kapcsolatos
teendGiben, vedd fel a kapcsolatot a konyvtar munkatarsaival a nyitvatartasi id6ben:

e Szabd G. Tibor f6konyvtdros, +36(92)509-941 és +36(30)842-6584 [mobilon csak hivészamot
kijelz6 hivasokat fogadunk H-Cs 8.00-16.00, P 8.00-13.30 kozott]

e  GA4czan Judit f6konyvtaros, +36(92)509-939
Kérjiik, levélben torténd kapcsolatfelvételhez a konyvtar@zek.uni-pannon.hu cimre irj inkdbb és ne
a munkatdrsak egyéni cimére. A konyvtari postafidk tartalmat minden munkatarsunk latja, ami
lehet6vé teszi, hogy az épp rendelkezésre all6 kolléga azonnal intézkedjen — egyuttal elkerilhetd, hogy
egy épp szabadsdgon, kiklldetésen stb. [évé munkatdrs személyes cimére kiildott Gzeneteddel ne
torténjen semmi.

Természetesen megteheted, hogy a konyvtari fiok mellett munkatarsi cimet is a cimzettek kézé
emelsz. Ezt ugy tekintjik, hogy azt szeretnéd, lizeneteddel lehetGleg a cimzettként felvett

munkatarsunk foglalkozzon @)
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Dolgozatfdjl metaadatainak szerkesztése
az e-szakdolgozat feltoltése elott

Készitette: Szabé G. Tibor f6konyvtaros

Ezt a rovid tajékoztatdt a Pannon Egyetem Gazdalkodasi Kar Zalaegerszeg elektronikus szak- vagy
zarédolgozatot benyujtd hallgatéi szdmara készitettik azzal a céllal, hogy a kovetelményeknek
megfelel6 dolgozatfijl elkészitését elGsegitsiik.

1. Mik a metaadatok?

A metaadatok valamely objektum, informacids egység stb. azonositdsdt segité Iényeges adatok. A Te
metaadatod példaul a neved, szililetési helyed, szliletésed id6pontja, de testmagassagod, szemed vagy
hajad szine is, ami elGsegiti kétség kiviili azonositasodat.

Az elektronikus dokumentumoknak is vannak metaadatai (pl. cim, szerzé stb.), melyeket tartalmaz a
fajl és amelyeket kiilonb6z8 programok kiolvas(hat)nak beldle és kiilonb6z6 célokra hasznal(hat)jak
fel. A metaadatok fajltipusonként eltéréek - egy képfajl esetében pl. fontos metaadat a képfelbontas,
a szinek szdma, a felvétel helyszine stb.

Fontos, hogy az e-dolgozatfijlok metaadatai pontosak legyenek, mivel nem tudhatjuk, mikor és
hogyan fog vdltozni ezen adatok hasznalatdnak jelentésége a gyorsan valtozé informatikai
kérnyezetben. Amit biztosan tudunk az, hogy sziikség van rajuk...

A fajlok metaadatai a legtobb esetben a felhaszndldk szamara szerkeszthet6k — sajat dllomanyoknal
mindenképpen, de (irds)védett, mdsoktél szarmazé allomanyok esetén ez nem all fenn.

Y24

Kérjiik, az e-szakdolgozat szovegszerkesztés formatumbdl PDF-be térténé mentése elétt végezd el
dolgozatfdjlod metaadatainak ellenérzését és a lentebb leirtak szerinti sziikséges mértékii
szerkesztését (modositasat).

2. Metaadatok szerkesztése Word fajl esetén

A legtobben a Word szovegszerkeszt6t hasznaljdk, ezért ebben ismertetjik a metaadatok
szerkesztését.

Nyisd meg a szovegszerkeszt6ben a dolgozatfdjlodat, majd kattints a Fdjl fulre.

r

Automatikus mentés (@ ) "cj' = == gipﬂ_jakab_l::EE jan ~

F3jl Kezdblap Beszlras Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés
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Kattints az Informdcio kategoriara! Ilyesmit latsz:

Tulajdonsagok ~

Mléret 13,4KB

Oldalak szdma 2

Szdszdm 197

Osszes idéraforditds 28 perc

= Megnyitas Cirn Cim hozzaadds=a

Cirnkek Cirnke hozzdadasa
Informécié Megjegyzesek Megjegyzések hozzaad...
Mentes Kapcsolodo datumok

Legutdbbi madositds  Ma, 13:36
Készdlt Ma, 13:17

Legutdbbi nyomtatds

Kapcsolodo személyek

Szerzd i
e Gipsz Jakab

Szerzd hozzdadasza

Kattints a Tulajdonsdgok legorditésével a Specidlis tulajdonsdgok megjelenitésére!

Tulajdonsagok ~

o—| Specialis tulajdonsagok

°~| Towvabbi dokumentumtulajdonsagok
megjelenitese

Megjelenik egy ablak, amelyben az Adatlap fllon ki kell toltened harom mez6t (cim, targy, szerzd).
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Tulajdonsagok ~
Méret 92,7KB

Oldalak szama

tulajdonsagai ? X

Altaldnos Adatlap Statisztka Tartalom Egyéni

Cim: Dolgozatom teljes cime
Targy: szakdolgozat (Pannon Egyetem Gazdalkodasi Kar .;
Szerzo: VGiibszjlakiaib

Cim beirasa

Dolgozatod teljes cimétird be a magyar helyesiras szabalyainak megfelel6en, de semmiképp sem csupa
nagybetlvel! Ha dolgozatod rendelkezik f6- és alcimmel, mindkettét ird be, a megfelel6 irasjellel
elvalasztva, példaul:

e Piaci rések vizsgalata a Neccharisnya Kft. értékesitési tevékenységében
e Mennyiért tekerlink? Versenyképesség az orszaguti kerékparsport vildgaban
o Fdkuszban a koltségek. A koltséggazdalkodas elemzése egy kisvallalkozasnal

Targy beirdsa
Az aldbbi harom lehet6ség kozil valassz attél fliggben, milyen képzésben tanulsz.
e ha alapképzéses, esetleg szakirdnyu tovdbbképzéses hallgatd vagy, ezt mdsold be:

szakdolgozat (Pannon Egyetem Gazdalkodasi Kar Zalaegerszeg)

e ha fels6oktatdsi szakképzés hallgatdja vagy, ezt mdsold be:
zarddolgozat (Pannon Egyetem Gazdalkoddasi Kar Zalaegerszeg)

e ha mesterképzéses hallgatd vagy, ezt mdsold be:
diplomadolgozat (Pannon Egyetem Gazdalkodasi Kar Zalaegerszeg)

Név beirasa

A Word dltal automatikusan beirt név a Windows 10-es felhasznald (pl. Dell, User stb.) vagy a Microsoft
365 szolgaltatas aktiv felhaszndléjdnak neve (esetleg angol szerkezetben, eldl a keresztnévvel). Ha Te
nem Gipsz Jakab vagy, hanem példaul Malter Viola, akkor legyél szives mddositani az adatot...

Ne felejtsd el a beirt adatokat az ablak OK gombjaval megerdésiteni!
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Ha ezutdn PDF-be mented a fajlt, a PDF dokumentumban a tulajdonsdgok koézott is megfelel6
informacidk jelennek meg:

Dokurnenturn tulajdonsdgai

Leirds  Biztonsdg Bet(tipusok Kezdetinézet Egyéni  Specidlis

Leirds

Cirm

Szerzd

IE

Féjl: gipsz_jakab_EEEEjan

: JDDIgDzatnm teljes cime

: JGiszakah

roy: Jﬂakdulguzat (Pannon Egyetern Gazdalkodasi Kar Zalaegerszeq)

3. Egyéb megoldasi lehetdség a metaadatolasra

Amennyiben szovegszerkesztédben a megfelel6 metaadatolas nem végezhets el — vagy a mikéntjére
nem jottél ra -, javasoljuk, hogy mentsd PDF-be a dolgozatot, majd haszndlj egy PDF meaadat-

szerkeszt6 programot

Ajanljuk a Bureausoft Corp. PDF

Info nevl hordozhaté alkalmazasat. Letélthetd innen:

https://www.bureausoft.com/pdfinfo.exe (ez a telepit6 exe-fajl négy, barhovd &tmozgathato,

masolhatd fijlt telepit: PDFInfo.exe, manual.chm, unins000.exe, unins000.dat).

Felllete a szog egyszer(iségével vetekszik:

File Name || | "r b
Open
PDF Version | |
Author | | P
Title | | Save
Subject | |
1
Keywords | | About
Creator | |
Producer | | 4 ——N
E it
File Size na Page Layout |5in5||e Fage |v |
Pages néa Page Mode |Nomal |~ |
Paper Size nda [] Hide Toolbar [ Display Document Title

Last Modified n/a

Encryption

[:] Hide Menubar [:] Rezize Window on Startup
[:] Center Window [:] Hide “window Uzer Interface

(C) Copyright 2000-2023 Bureausoft Corporation hittp: v, B ure aus oft. com
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Egyértelm(, hogy itt a PDF formatumu dolgozatod megnyitasa utan az Author, Title és Subject mez6ket
kell kitoltened, majd mentened a valtozasokat és becsukni a f3jlt.

(A PDF Info program megnyitasanal felugrik egy ,Welcome to PDF Creator” nev(i lelkes kis ablak.
Kattints bele és eltlinik, nem nylizsdg tobbé.)

ird be a sziikséges adatokat:

B — -

File Name ID:\000\gipsz_iakab_2023méi.pdf

|
PDF Version | |
Author IGipsz Jakab |
Title |Piaci rések a Neccharisnya Kft. éntékesitési tevékenységében |
Subject ||szakdogozal (Pannon Egyetem Gazdalkodasi Kar Zalaegerszegl
Keywords | | i
Creator | | B :
Producer | | r = \‘
File Size 1461822 bytes Page Layout |0ne Column |v | :
Pages 398 pages Page Mode |Normal |' |

Paper Size 433652 pixels (] Hide Toolbar ) Display Document Title
Last Modified 2023 04. 27. 3:20:5(("] Hide Menubar ) Resize Window on Startup
Encryption 128bitencryption [ CenterWindow [ Hide Window User Interface

(C) Copyright 2000-2023 Bureausoft Corporation hitp: //www BureauSoft. com

Ne felejts a Save gombra kattintani! Megjelenik az ,,Updated” ablak, ezt okézd le:

Title |F"u-:i rések 4 Mecchaiznpa FiL éitékesités levikenyseothen | Save
Eul:rjm:l |=:akdn-gu:allF'ar POF Info w0 el A Ka'zdaega:zegl

Keywords | | About

Creator | Updated

|
— = f A
Producer : | | Exil
File Size 1461822 bytes I Calumin -] °

Kész vagy, az Exit gomra kattintva kiléphetsz.

Jobban kedveled az online megoldasokat? Szamos ingyenes online metaadat-szerkeszté koziil
valaszthatsz - ha valdéban bizol benne, hogy a felt6ltott fajlt tényleg nem hasznaljak semmire és
metaadatolds utan torlik a rendszertikbél. Sajnos az ingyenes szolgdltatasok egy jo részénél - igy vagy
ugy — a felhasznalé az arucikk...

llyen példaul a https://www.sejda.com/edit-pdf-metadata vagy a https://pdfcandy.com/edit-pdf-
meta.html, vagy a https://2pdf.com/edit-metadata/ megoldas. Csak évatosan ezekkel!

21


https://www.sejda.com/edit-pdf-metadata
https://pdfcandy.com/edit-pdf-meta.html
https://pdfcandy.com/edit-pdf-meta.html
https://2pdf.com/edit-metadata/

